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Skicka meddelandeni Prorenata

Klicka pa Meddelanden ikonen i faltet hogst upp.
D3 kommer rutan Nytt meddelande

- §-em XE— upp:

Meddelanden

Meddelanden

= Nytt meddelande x

© viljala | @ Tomval | B Grupper B

Klicka pa Ny konversation.

R Avbryt || s Skicka meddelande

Under Amne skriver du meddelandets
rubrik.

For att lagga till mottagare, klicka i faltet BRI .

under Mottagare,

dér det star Vilj en eller flera. \ '

Da kommer alla namn pa alla som arinlagda i
systemet upp i bokstavsordning pa férnamn.
Du kan skriva i namnet pa den du soker sa
begransas urvalet. Nar du lagt till en
mottagare, kan du skriva ndsta namn och pa u
sa satt valja flera mottagare.

© viljala || @ Tomval | B Grupper B

Du kan ocksa vélja att lagga till alla
medlemmar i en grupp - under Grupper.

Fér att skapa en grupp, se dokumentet "Skapa
anvéndargrupper”.
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Under faltet Mottagare, finns en knapp dar det

star Valj alla. Om du klickar dar, valjer du alla
anvandare som ar inlagda i systemet. Dar ska
du alltsd inte klicka!

= Nytt meddelande x
Mottagar
@ vilala | @ Tomval || $Arupper B
.~ —
Kopplad elev
Meddelande
a
K avbryt 4 Skicka meddelande

Nasta falt heter Kopplad elev. Eftersom det ar
osakert hur denna funktion egentligen
fungerar nar det galler registrering pa elevens
Elevoversikt, anvander vi som arbetari
elevakten inte denna for att koppla elev. Valj

Rakar du anda klicka pa Valj alla, kan du, nar
alla namn &r laddade, klicka pa Tom val eller
bara stanga ner meddelanderutan (Avbryt)
och borjaom.

~+ Nytt meddelande x

© vajala || @ Tomval | B Grupper B

alltsa ingen elev har! —

+ Nytt meddelande x I

Amne

Mottagare

© viljala || @ Tomval || S Grupper B

Kopplad elev

Meddelande /

Kan du ga in och kolla Brummas
anteckning fran elevhalsomatet innan jag
signerar, tack!

A

X Avbryt || [ Skicka meddelande

Sa har ser det ut nar ett

meddelande &r skickat. | -

Meddelanden

knappmenyn ovanfor
konversationen ser ni vilka
alternativ ni har, t ex Svara.

L% Meddelanden

Ni kan Lamna en konversation
som ni inte tycker att ni har med
att gora, eller Lagga till
mottagare om nagon ytterligare
person behover deltai
konversationen.
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X Avbryt | [ Skicka meddelande

| rutan under Meddelande kan ni skriva vilken

elev det handlar om. Meddelandet skickas
inom ett slutet och krypterat system.

Klicka pa Skicka meddelande for att skicka.

4 Uppdatera

[C]
kolla!
- a
& svna Eitst | M Skrivur | S Laggtilmonagare | [ Arkiver S|

Rektor Rektor Rektorsson Kan du ga in och kolla Brummas anteckning fran elevhalsomotet
11 mars 2020 09:54 innan jag signerar, tack!
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Nar ni svarar pa ett meddelande, svarar ni till alla som ar med i konversationen, ni kan alltsa inte
bara svara en person (forutsatt att det ror sig om en konversation med flera inblandade forstas).

Konversationerna i PRN gar inte att ta bort eller slanga, men de gar att Arkivera. D4 hamnar de
under Arkiverat - fliken bredvid Inkorg.

Ni kan ocksa vélja Lamna, da forsvinner konversationen fran er sida.

Nar ett meddelande skickas i PRN, skickas det ett mejl till mottagarens vanliga mejl om att hen har
fatt ett meddelande i PRN. Hen maste dock logga in i PRN for att kunna ldsa meddelandet.
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