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Allmanna handlingar och anteckningar forda vid
elevhalsoteamsmoten

Skolan ar en myndighet och i skolverksamheten finns det krav pa diarieféring av allmanna
handlingar. En del av vara allménna handlingar ar offentliga (t.ex. beslut om atgardsprogram) och
andra kan omfattas av sekretess, dvs. vara hemliga (t.ex. utredning och utvardering).

Huvudregeln ar att allmdnna handlingar ska registreras sa snart de har kommit in till eller har
upprattats hos myndigheten, dvs. hos den kommunala skolverksamheten. Om detta stadgas i 5
kap. offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), OSL.

Offentlighetsprincipen handlar om att ge allmdnheten insyn i offentliga verksamheter.
Handlingsoffentligheten innebar att alla har ratt att begara ut och ladsa de myndighetshandlingar
som de ar intresserade av. Detta innebar att skolans allménna handlingar kan begaras ut av vem
som helst. Det medfér ocksa att skolan maste vara mycket noga med hur anteckningar skrivs,
hanteras och forvaras.

Nar det galler s.k. minnesanteckningar kan sadana finnas, utan att utgéra allmanna handlingar,
om de t.ex. anvands som ett stod for minnet infor nastkommande méte. Dessa anteckningar far
sparas sa lange de anses relevanta och ska férstoras nar de inte langre behdvs. Observera att
minnesanteckningarna kan komma att fa statusen allman handling om de sparas langre tid an
nodvandigt.

Anteckningar forda vid elevhalsoteamets moten

EHT-protokoll

Gemensamt forda anteckningar fran elevhalsoteamets moten ska hallas generella och pa en
allman niva. Det innebar att om elevhdlsoteamet diskuterar halsoframjande och férebyggande
insatser kan dessa dokumenteras i gemensamma anteckningar, bendmnda EHT-protokoll. Saval
en diskussion kring en hel klass som en grupp elever kan dokumenteras sa lange man inte kan dra
nagon slutsats kring vilka elever det handlar om. Det ar mycket viktigt att det utifran diskussion
och anteckning inte gar att identifiera elever i de gemensamma anteckningarna.

Dokumentation i form av EHT-protokoll ar vardefull for att kunna folja hur skolan har arbetat med
vissa fragor mer generellt.

Minnesanteckningar

Nar elevhalsoteamet diskuterar enskilda elever, maste var och en i teamet féra egna s.k.
minnesanteckningar i pappersform. Dessa far sparas sa lange de anses relevanta och ska férstoras
nar de inte langre behovs. Ndgra gemensamma anteckningar kring enskilda elever far sdledes inte
foras. Detta beror bland annat pa att professionerna i elevhalsoteamet lyder under olika sekretess
och darfor far information inte spridas, t ex genom gemensamma anteckningar, till fler an den som
behover informationen. Alla inom eht ar ansvariga for att bara ta del av sddana uppgifter som var
och en behover for att kunna fullgora sitt arbete (inre sekretess) och gemensamma anteckningar
fran eht (som alla inom eht har tillgang till), strider mot detta.
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Om elevhalsoteamet diskuterar en enskild elev och det som diskuteras har betydelse for den
elevens sarskilda stod i skolan, maste informationen/slutsatserna dokumenteras inom ramen for
den specifika elevens drende om sarskilt stod i Prorenata.

Om det inte finns ett drende om sarskilt stod kopplat till eleven, men eleven aterkommande
diskuteras pa elevhélsoteamets moten bor rektor Overvaga att starta en utredning om sarskilt stod
och darmed dokumentera i elevens drende i Prorenata.

Journalforingspliktig person som deltar i elevhalsoteamet, t.ex. skolskoterska, psykolog och
logoped, far inte journalféra uppgifter som framkommer om en enskild elev pa
elevhalsoteamsmotet i elevens journal.

Sammanfattning

Inga personuppgifter om enskilda elever ska std med i gemensamma anteckningar/EHT-protokoll
fran elevhalsoteamets moten, endast information av generell karaktar far nedtecknas i protokollet.
Uppgifter och information om enskilda elever ska istdllet dokumenteras i respektive elevs drende
om sarskilt stod alternativt nedtecknas i form av egna s.k. minnesanteckningar som férvaras pa ett
sakert satt, inlasta.
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