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FAQ arendehandlaggning i PRN - logoped

Sammanstallt utifran inkomna fragor angaende dokumentation i sarskilt stéd av logoped.
Grunden ar att allt som ar av vikt for elevens arende om sarskilt stod, ska dokumenteras i fliken
sarskilt stod. Vad som ar av vikt bedomer ni.

Dokumentera moten?

Ja, om det 4r méten som vardnadshavare (vh) ar med pa eller kanner till. Man kan inte
dokumentera andra typer av moten (t ex traff med lararen/handledning osv) som kanske
innehaller information som inte vh ar bekanta med. Om man deltar i ett mote dar viktig
information kommer fram, maste denna delges vh och aven tillforas i elevens drende om
sarskilt stod t ex genom en Tjansteanteckning.

Det racker forstas att en person fran motet dokumenterar i Sarskilt stod, daven om ni var fler
fran elevhalsoteamet som deltog.

Hur hanteras dokument/handlingar i elevakten?

Vh kan alltid begara ut de handlingar som finns i sarskilt stod och det ar viktigt att de ar
delaktiga i sitt barns sarskilda stod. Viktigt att komma ihag att syftet med
dokumentationen inte ar att det ska vara nagon form av minnesanteckningar for oss
professionella.

Alla handlingar i Sarskilt stod betraktas som allmanna handlingar. Inte bara vh kan begéara
ut handlingar fran Sarskilt stod/elevakten, vem som helst kan begdra ut dem. Om detta
sker, ska det goras en sekretessprovning, dvs. avgoras om den allmanna handlingen ar
offentlig eller om sekretess rader. Alla handlingar i bade journal och séarskilt stod sparas for
alltid i Uppsala kommun, dvs. gallras aldrig.

Det ar alltsa av stor vikt att man ar noga med hur man uttrycker sig och dokumenterar
relevant information pa ett respektfullt satt.

Dokumentera atergivning av extern utredning (psykolog, logoped eller annan
profession)?

Ja om vh deltar eller om vh har samtyckt till att atergivning sker (och om vh varken
samtyckt eller deltar, bor kanske inte atergivningen genomforas). Information fran
atergivningen behovs for att rektor/enhetschef ska kunna ta ratt beslut om stdd. Aven
sjdlva utlatandet/bedomningen kan vara aktuell att ldgga in i Sarskilt stod, det beror lite pa
vem som har bestallt utredningen och hur den kommit elevhalsan tillhanda.

Dokumentera telefonsamtal med externa aktorer angaende en elev?

Om det framkommer nagot som &r av vikt for elevens sarskilda stod och som dven
kommuniceras med vh. Det gdr inte att sdga vad som ar relevant/av vikt eller inte, det
maste man bedéma sjalv. Om man pratar om att boka tid med extern aktor ar det forstas
inte relevant information. Om man pratar om nagon insats som ska goras for eleven, ar det
relevant och behover delges vh, samt dokumenteras i bade journal och Sarskilt stod.

Dokumentera natverksmoten?
Ja, om eleven har ett drende om sarskilt stod och det genomfors ett natverksmote/SIP-
mote eller liknande, sa ska anteckningar fran det motet laggas in/dokumenteras i elevens
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arende.

EHT?

Information fran elevhalsoteamets moten ska inte dokumenteras i sarskilt stod. Om det
framkommer information som &r av vikt for elevens sarskilda stod, ska vh kontaktas och
det samtalet/motet ska dokumenteras i sarskilt stod.

Om en elev mdr ddligt - ska ndgon ringa hem, kalla till mdte med vh? - Ja da kan man skriva
en tex en Tjansteanteckning fran telefonsamtalet dar man pratar med vh.

Anmalan till Socialtjansten

Om en journalféringspliktig yrkeskategori gor en anmalan till socialtjansten ingar anmalan
i patientjournal och bevaras dar. Undantag fran registreringsskyldighet rdder namligen nar
man har journalforingsplikt. Det innebar att om en logoped gor en anmalan till
socialtjansten, ska denna registreras i logopedjournalen och ingen annanstans.

Dokumentera atergivning av spraklig utredning till foraldrar?
Ja, det ar forstas viktigt att det dokumenteras i sarskilt stod att vh har fatt information om
utredningens resultat och vilka beslut som fattats.

Dokumentera sprakogram?

Pa Pilskolan gérs ibland ett diagram 6ver sprakliga férmdagor som stod vid Gtergivning av
utredning. Denna delas ut till vh.

Ska inte bifogas i Sarskilt stod, kan inte ses som varandes av vikt for elevens arende, ska ju
fungera som stod vid samtalet.

Ska logoped dokumentera insatsrapport eller annan sammanfattning av insats?

Det kan bli mycket dokumentation av behandling kring vissa elever, dessutom missvisande
vid jdmfdrelse av t ex tvd elever pé samma hemskola om den ena fér insatser fran
specialpedagog som inte dokumenterar pd samma sdtt.

Allt som ror behandling ska ligga i journalen - inte i sarskilt stod. | sarskilt stod kan det vara
av vikt att veta att ni har genomfort verenskommen behandling eller inte, men ingen
narmare beskrivning av behandlingen eller vad som kommit fram eller liknande, det hor till
journalen. (Ja, det kanske kan uppfattas som missvisande men den ena eleven har ju
faktiskt fatt behandling utifran Halso- och sjukvardslagen, och det har inte den andra.)

Om det dr meningen att vi ska lagga in dessa anteckningar i sarskilt stod, ska vi alltsa
fora dubbla journaler?
Ja, sa ar det for alla som for journal, det blir ett dubbeljobb.

Har vi ritt att censurera anteckningar mellan var egen journal och Sarskilt stod?

All relevant information ska framga bade i journaldelen och i Sarskilt stod-delen. Som
journalféringspliktig skriver man sannolikt utforligare i sin journalanteckning an i Sarskilt
stéd, men man kan forstds inte morka relevant information i ndgon av delarna.

Vissa som har tillgang till Sarskilt stod inte har samma sekretess som logopeder.
Exempelvis kan information fran en atergivning med extern psykolog vara relevant i
logopedjournalen, men ej i Sarskilt stod.

Rektor har ratt att ta del av alla utredningar nar det galler elever med sarskilt stod for att
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kunna fatta ratt beslut om stod. Vad som ar relevant information, kan inte en yrkeskategori
avgora.

Alla som arbetar i Prorenatas elevaktsdel/arendehandlaggning dvs. elevhalsoteamet,
omfattas av en inre sekretess. Det innebar att alla som har tillgang till flikarna i
elevaktsdelen, har ett eget ansvar att endast ta del av sddan information som en behover
for att kunna genomféra sitt arbete med eleven pa ett bra sétt.



