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Boka elever i skollakarens tidbok

Det finns tva vdgar att ga nér en elev ska bokas i skollakarens kalender:

1. Viakalendern pa menyraden i Prorenata

5ok efter elever... (Alt+F)

2. Viakalendern pa elevoversikten/Anvand elev for att.../Boka i kalendern

J J. Elevoversikt ‘ Medicinsk journal (4) Elevakt Psyku

| {fil| Kurvor & Tabeller & &gmrﬁnd elev for att... & ik Administrera =

M Skriva ut alla journaler

Observera att Brum| ast bor anval
£ Skicka sms

Elevkort
L

Medicinsk Elevhilsa Skicka meddelande om

Medicinering [ Skicka enkat (5]
Socialt

Boka tid via kalendern pa menyraden

e Klicka pa knappen Ny bokning.

‘ @ Ny bﬂknir@ ] Uppdatera | (% Skriv ut E Exportera kalender

‘ < > ‘ Idag ‘ Vilj datum ‘ 7—13 NnoV. 2@22 ‘i




Sida2(2)

e |dialogrutan som kommer upp anger du en titel pa aktiviteten, datum och
tid som aktiviteten slutar och borjar. | rullistan markt Vems kalender? valjer
du vilken kalender som handelsen ska ligga i.

Boka i kalender: Kalenderbokning x
o LA Titel @ Beskrivning @
© Bokningens elever
Kategori @
~ Start - Datum Start - Klockslag
™ 2022-11-09 09:00
Status
Planerad - Slut - Datum Slut - Klockslag
A 2022-11-09 09:20
‘ems kalender? @
O Heldag

Pernilla Geidnert (Systemadministrator)

O Aterkommande bokning

Skicka paminnelse-sms @

Skicka e v

&K avbryt =p Bokningens elever | # Sparaoch skapa kallelse & || & Klar

e Du kan koppla aktiviteten till elev genom att klicka pa Bokningens elever.

e Klicka pa Ldgg till elev, sok fram eleven och klicka pa Spara.

Bokningens elever & Laggtillelev

Kontrollera att elevens valda kontaktuppgifter stimmer. SMS-paminnelse och kallelser skickas dit.

o ELEV KLASS SKOLA KONTAKTUPPGIFTER KALLELSE SKICKAD

e Klicka pa Klar. Aktiviteten sparas och syns i skolldkarens kalender

Boka tid via elevoversikten
e Gatill elevens journal
e Klicka pa knappen Anvdnd elev for att... och sedan Boka i kalendern

e Skapa handelse pa det satt som beskrivs ovan. Undantaget ar att aktuell
elev redan ar kopplad till bokningen.



