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Minnesanteckningar i Prorenata

Om du behdver géra minnesanteckningar som stod i det egna arbetet finns det ett
enkelt satti Prorenata Journal att skriva och forvara dem. Minnesanteckningar ar
personliga anteckningar som bara kan ses, redigeras och tas bort av dig som har
skrivit dem.

Funktionen Minnesanteckningar ligger som en egen dokumentationsmapp pa eleven
precis som t.ex. Sarskilt stod eller Medicinsk journal och ska ses som en digital
motsvarighet till ett anteckningsblock (fast kopplad till specifik elev).

En minnesanteckning kan kopieras in i alla dokumentationsmappar (t.ex. journal eller
Sarskilt stod). Endast skolskoterska, skollakare, psykolog och logoped far anvanda
denna funktion och kopiera in minnesanteckning i journal. Anteckningen 6vergar da
frdn att vara en minnesanteckning till att bli en journalhandling. Nar anteckningen
sedan ligger i journalen gar den att redigera och fortsatta att skriva i. Anteckningen
hanteras som en vanlig anteckning i journal och ska signeras enligt gallande rutin.

Ovrig elevhalsa far inte anvdnda funktionen for att kopiera in anteckningar i mapparna
Sarskilt stod, Anmalan till Socialtjansten eller Disciplindra atgarder. Anledningen till
detta &r att minnesanteckningen évergar till att bli en allman handling nar den
kopieras in i t ex Sarskilt stod, men systemet klarar inte att generera aktbilagenummer
till anteckningen. Det blir en arendeanteckning utan aktbilagenummer och detta
strider mot dokumentationsrutinen.

Gallring

Minnesanteckningar i Prorenata ska bara sparas sa lange som de ar relevanta och ska
raderas nar de har ”gjort sitt”. Denna bedomning gor du som tjansteperson.

Var och en &r ansvarig for att ta bort sina egna minnesanteckningar. Du bor se dver
dina minnesanteckningar och deras relevans minst en gang per ar.

For att fa en dverblick av dina minnesanteckningar i Prorenata, kan du skapa en lista,
se lathund nedan.

Aktivera funktionen

Funktionen minnesanteckningar aktiveras av systemadministrator for varje enskild
anvandare. Anmal att du vill aktivera funktionen via Anmalningsformular



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=NiqThq83BEKJ8u0e4JX0Wn3hTgU37n9FkX4uUlGe2NBUN1o2SEtIS0Q1Uko4TVZYVlVBNVJPQUVLRC4u
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Skapa och dokumentera i Minnesanteckningar

Funktionen Minnesanteckningar ar kopplad till elev och ligger som en egen
dokumentationsmapp pa eleven.

Leta ratt pa den elev du vill skriva minnesanteckningen pa. Nar du ar pa Elevoversikt
ser du mappen Minnesanteckningar.

u% Brumma Bjdrn

Sa har ser mappen ut.

TR e Enanteckningsruta

0, Brumma Bjorn . kommer upp. Skriv din
anteckning och klicka pa
Spara.
: * Anteckning x
For att skriva en anteckning, klicka pa Ny anteckning. [ % o | 39 |

En anteckning ar skriven.

For att skriva ytterligare anteckningar, klicka pa Ny anteckning igen.

For att redigera din anteckning, skriva ut den eller ta bort den, klicka pa den lilla rutan med bocken och
valj vad du vill gora:

Har finns mojligheten att “Kopiera till
journal”, vilket endast
journalféringspliktig far anvinda sig
av.

°

°
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Lista dver minnesanteckningar

Klicka pa Listor & tabeller

Y

| . iR Sok efter elever.. (Alt+F) u

0

Listor & Tabeller
[ Listor och tabeller
®8 Upplysningar % Journalkopior

Oversikt Gver upplysningsmarkerade pa elever. Oversikt dver utgéende och inkommande

journalkopior

&8 Varningar @ Okopplade anteckningar
Oversikt Gver varningsmarkerade elever. Oversikt Gver anteckningar som ska f& andra

anteckningar kopplade till sig och inte har fatt det n

Klicka pa
Minnesanteckningar Rapporter Minnesa nteCkn i ng

Rapporter dver anteckningar med stora

Samtliga minnesanteckningar fér anvindaren pa
samtliga elever. konfigurationsmajligheter ar

E‘ Bevakningar 828 Anvandargrupper

Dina och andras bevakningar. Anvéindargrupper, att anvinda som snabbval i
anvandarval
Webbenkater £ Exporter
S
Oversikt och hantering fér skickade och ifylida Exportera frdn Prorenata Journal
webbenkater
’ §o] Adressbok ‘ ’ -L)- Frasminne

Alla dina minnesanteckningar kommer upp i en lista.

Har kan du klicka for
™ Minnesanteckningar - att strimla/ta bort alla
anteckningar.

Klicka pa den lilla rutan med bocken for att t ex Ga till eleven eller Ta bort just
denna anteckning (fast du ser inte har vilken anteckning det galler, om eleven har
flera som i det har fallet).

Pratessar Baltazar 200men-z214 Tostakola 26 fobruari 2020 14:48 =
wom 2000900841980 Tostskota S novemer 2019 14:33 & sme
Cookle 20060504-1703 Testasola 10 oktaber 2019 1310
-
Cakie 200605041208 Tostskola 10 oktober 2019 1310
- o
Kakmonstret Cooke 200605041203 Testanola 10 oktaber 2019 1301



