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Skanna in testprotokoll i Prorenata

Inskanning och strimling/tuggning av testprotokoll ska ske i sa nédra anslutning som mgjligt till
elevens 6vriga dokumentation i journalen - om eleven byter skola blir det komplicerat med
behorighet.

Se noga till att ALLA sidor skannas in. Skanna in ”huvudprotokollet” och svarshaftena i samma
anteckning (dela inte upp dem i olika, de anses tillhora samma protokoll).

1.

Alla testprotokoll som omfattas av instrumentsekretess ska markeras tydligt pa forsta sidan av
protokollet:

OBS! Sekretess enligt 17 kap. 4 § offentlighets- och sekretesslagen.

Stampla eller skriv med blackpenna:

0BJ! Seletess (;UKL‘]JC [} ka 0 S
= TV, ‘; t -
Wws Cfect tHighets= Protokoll
PecHsiER INTELLUGENCE SCALE () (Y § @ ke €SS las e

Svensk version

Vilka dokument som omfattas av instrumentsekretessen framgar av kapitel 15 i handboken:
Psykologjournalhandlingar i Prorenata.

2.
Se till att protokollet bestar av [6sa sidor sa att ni enkelt kan skanna in dem dubbelsidigt. Har ni en
“skarmaskin”, anvand den for att skadra av kanten:

Nu har ni l6sa blad:
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3.
Gainiaktuell elevs journal i PRN och vilj Ny
journalanteckning och darefter Testprotokoll.

4.
Andra eventuellt datum pa anteckningen om
det behovs, annars klicka pd Skanna

_ [ZI Ny anteckning - Maja Graddnos 20 101010-TF12 [test] x
Testprotokoll Handelsetid - Datum Hindelsetid - Klockslag
Logoped Arbetsterapeut Disciptin Atg
[zmzmrmms IE [12:59 l
terapeut v Minesanteckningar
Ansvarig
i Nyamteckning € | ¥ Nybevaknng | /0 Sok | T Uppdsters | b St
- - - l Suzan Murman Svahn (Leg. psykolog) vl
L] Leg. psykolog
S - @ en testelev och endast bor anvandas for test och utbiidning.
Kontakttyp
B [ |
og Anteckning ’
> Y
Bevakningar Inga bevakningar
v | Visar alla anteckningar
7 Bifogade filer Ladda upp fil
l 'VALJ FIL |Ingen fil har valts l = Scanna
Dra och slpp filer hir for att ladda upp ‘
s ess . . s .
Det ar jatteviktigt att alla valjer rubriken |
X Avbryt " 7 Spara och signera " o Spara ]

Testprotokoll eftersom vi sedan i e-arkivet kan
tagga/markera alla anteckningar som heter just

Testprotokoll och se till att dessa aldrig lamnas ut

vid journalrekvirering i framtiden.

5.
Kryssa i Arkmatare och Dubbelsidig scanning:

= Scanna dokument L

Andra namn pa dokumentet, forslagsvis testets
namn;t ex WISC-V.

2020-05-05

Lagg protokolleti arkmataren i skannern pa
korrekt satt.

6.

Klicka pa Scanna svartvit eller Scanna farg
(bada gdr oavsett om du har fargskrivare eller
inte, det ser ju snyggare ut om ni ska i
farg):

= Scanna dokument
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7. 8.
Har har jag skannat in tva sidor av protokollet: Nu ligger dokumentet har:
Scanna dokument 2 | Ny anteckning - Maja Graddnos 20 101010-TF12 [test] x I
Klicka pa Ladda upp nar hela protokollet, [
inklusive alla svarshéaften, ar inskannat. Klicka pa Spara.
9. 10.
Kontrollera att skanning blev bra och att det &r  Klicka p4 Oppna i fonster eller Ladda ner
ratt dokument/ratt elev osv. original, det spelar ingen roll. Om alla sidor ar
med och det ser bra ut -
Klicka pa dokumentet i journalen sa 6ppnas | - comennvineg “|

0, Maja Gréddnos | | |
E] Bevakningar Pykolog
1 = r
- Stang denna ruta och:
11.
Signera anteckning som vanligt:
Q Maj.a.GrEddn.ns - = 12.
R STRIMLA/TUGGA
testprotokollet.
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